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 ثبت سند افتتاحیه حسابداری

 سند افتتاحیه چیست ؟

سب و کار به عنو شروع فعالیت های اولیه هر ک شرح اسند افتتاحیه برای  سند با  سند افتتاحیه"ن اولین  اولین  و در تاریخ  "ثبت 

تمامی مانده اولیه حساب ها در ابتدای دوره مالی در سند افتتاحیه ثبت می گردد و سپس دوره مالی روز سال مالی ثبت می گردد. 

 جدید را با آن آغاز می کنیم.

ند می توانید بعدا ستتافتتاحیه تا تیر ماه طول میکشتتد بنابراین در برخی از شتترکت ها ستتند البته لزومی بر اولین بودن نیستتت   

  افتتاحیه را ثبت کنید ولی بهتر است که به عنوان اولین سند ثبت شود.

  . ه فقط کبنابرین لازم است اگر شرکت در سال اول فعالیت خود باشد  رویداد اول به عنوان سند افتتاحیه منظور می شود

 است. هیحسابها سند افتتاح نیو عنوان ا میکنیم هیو سرما یو بده  ییدارا شروع به وارد کردن اقلام

 حساب های ترازنامه ای  برای شرکت ها بیشتر از یک سال فعالیت دارند   سند افتتاحیه شامل مانده حساب های دائمی(

شد که عبارتند از دارایی جاری و غیر جاری  بدهی های جاری و  ( و رابط )افتتاحیه( و انتظامی  سال مالی قبل می با در 

شرکت سرمایه  صورت  غیر تجاری و  ست )برعکس ثبت زدن ( و دوباره آنها را مانند  یثبتها یستیبادر این سال قبل را ب

 که تازه آغاز به کار کرده ثبت زد. یشرکت

 مقدمات ثبت سند افتتاحیه حسابداری 

طبق معادله اصلی  حسابداری )دارایی = بدهی+ سرمایه( در سند افتتاحیه برای مانده تمامی حساب ها دائمی )حساب های ترازنامه 

ستانکار  سرمایه ب شود. در ادامه بدهی و  ستانکار  ساب افتتاحیه ب شوند و ح ست تمامی دارایی ها بدهکار  شد. پس لازم ا ای (برقرار با

 یه بدهکار می شود . می شوند و حساب افتتاح

 چگونگی و نحوه ثبت سند افتتاحیه در سال مالی جدید 

 نمونه سند افتتاحیه برای شرکت تازه تاسیس

 بستانکار بدهکار شرح حساب کد  ردیف

  * وجه نقد  جاری شرکا( )ثبت افتتاحیه   1

 *  سرمایه اولیه  2

 

 نمونه سند افتتاحیه برای شرکت هایی با بیش از یک سال سابقه فعالیت 

 بستانکار بدهکار شرح حساب کد ردیف

  * صندوق  1
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  * بانک  2

   تنخواه گردان  3

  * یافتنیاسناد در  4

  * یافتنیدر یحسابها  5

  * پرداختها شیپ  6

  * کالا یموجود  7

  * اثاثه  8

  * آلات نیماش  9

 *  هیافتتاح تراز  10

 *  هیتراز افتتاح  11

 *  یپرداختن یها حساب  12

 *  یپرداختن اسناد  13

 *  افتهایدر شیپ  14

 *  لاتیو تسه وام  15

 *  شرکاء یجار  16

 *  انباشته لاتیتسه  17

 *  سرمایه  18

 *  سودو زیان  19

 

 سطح حساب دائمی آورده می شود بنابراین دارا ی سطهای زیادی می باشد.در سند افتتاحیه مانده ریزترین و اخرین 

 ثبت سند افتتاحیه در چند مرحله 

در موارد لازم است که سند افتتاحیه در چند مرحله صادر شود در این حالت سند افتتاحیه مانده صفر ندارد و تا نهایی شدن سند 

افتتاحیه دارا یمانده می باشد. در مرحله اولیه صدور سند حساب هایی که منده قطعی و نهایی شده دارند منتقل می شود از جمله 

صندوق و در مرح شود   بانک ها و  سود و زیان ثبت می  ساب های  شرکا و ح ساب جاری  ساب ها از جمله ح له بعد مانده مابقی ح

 بنابراین مانده سند از بین میرود و صفر می شود و سند افتتاحیه نهایی می شود. 

 

 نرم افزار حسابداری میزان  آموزش ثبت سند افتتاحیه در 

صورت تغییر  شد  و یا در  شده افتتاحیه می با صادر  سند  ستی  صلاح د سابداری میزان ا یکی از مهمترین ویژگی های نرم افزا رح

 اطلاعات در سال قبل می توانید سند افتتاحیه را حذف و مجددا اصلاح کنید. 
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  :در مرحله اول 

سود و زیان را ثبت نمایید. ب سند  سال مالی قبلی  ست که در  سود و زیان لازم ا سند  بر روی آیتم  صدور  رای این منظور از منو 

 کلیک نمایید. 

 

 سپس کد حساب سود و زیان را وارد نمایید و حساب سود و زیان مورد نظر را ذخیره نمایید. 

ر پروژه) مرکز هزینه ( سند سود و زیان را جدا گانه صادر کرد  میزان این امکان فراهم است که بتوان برای ه رم افزار حسابداریندر 

برای این منظور میبایست گزینه برای یک مرکز هزینه انتخاب گردد و مرکز هزینه مورد نظر را انتخاب نمایید و سپس سند سود و 

 .زیان را ذخیره نمایید
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  : در مرحله دوم 

  .در قسمت عملیات کمکی وارد شوید و بر روی ایجاد سال مالی جدید کلیک نمایید 
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دکمه ذخیره را انتخاب نمایید.  باید و  دییخود را وارد نما یدوره مال انیپا خیشتتتروع و تار خیعنوان  تار یستتتال مال فیتعردر فرم 

سال مالی برابر یا کمتر از  شد.  سال های ثبتی امکان پذیر نمی با سال های مالی قبل از  شت که امکان ثبت  روز می  365توجه دا

 باشد. 

 

 : مرحله سوم 

سند افتتاحیه می  سند افتتاحیه را ثبت نمایید. برای ثبت  سال قبل ذخیره کردیند   می توانید  سود و زیان را در  سند  هنگامی که 

 توانید در منو صدور سند   سند افتتاحیه را انتخاب کنید. 
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ساب اف ساب افتتاحیه دابل کلیک کرده و ح سمت کد ح سند افتتاحیه  در ق شدن فرم  سپس ببعد از باز  ر تتاحیه را انتخاب کنید. 

 روی دکمه نمایش کلیک کنید و سند مورد نظر را ذخیره نمایید. 
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ساس ماده  صوص پلمپ دفاتر تجار 6بر ا شد. به  خیبعد از تار ست یبایم یمال دادیسند رو نیاول  یقانون تجارت در خ پلمپ دفتر با

صورت در  نیا ریباشد  در غ 1397/01/09 خیدر تار یمال دادیسند رو نیاول خیو تار 1397/01/07پلمپ دفتر در  خیعنوان مثال: تار

 شد. دیمواجه خواه یعواقب بعد اب یاتیمال یدگیهنگام رس

 

 سند اختتامیه 

ساب  سود و زیانی که از ح شامل  ساب های موقت  شوند  ح سته  ساب های موقت  ب ست تمامی ح سند اختتامیه لازم ا قبل از ثبت 

های فروش و درآمد  هزینه  بهای تمام شده تشکیل شده است. در این حالت اخلاف درآمد سود و زیان سازمان را مشخص می کند. 

ست  سند اختتامیه  به این معنی ا سال مالی با ثبت  ست. و امکان ثبت عملیات جدید در ان  شده ا سته  سال مالی ب که عملیات ان 

 یلیتفص یمانده حساب ها هیدر سند افتتاح یشود ول یثابت انجام م یمعمولا در سطح آخر حساب ها هیاختتام سندوجود ندارد. 

ضعیت  گردد. یافتتاح م زین شدن و شخص  صدور آن م شد و یکی از اهداف  صورت اختیاری می با سند اختتامیه ب ستن و ثبت  ب

 حساب های دریافتنی و پرداختنی در آن سال مالی می باشد. 

 

مانده بانکها بستتتانکار و  هیقبل استتت. مثلا در اختتام یدوره مال هیبرعکس ستتند اختتام ه یثبت مانده حستتاب ها در ستتند افتتاح

صورت یبدهکار ثبت م هیتتاحاف سابها تغ نگیکه کد یشوند. البته در  شد. رییح سابداری میزان نکرده با  که این امر در نرم افزار ح

تنها با کلیک بر روی سند اختتامیه بصورت اتوماتیک انجام می شود. پس از ثبت سند اختتامیه تمامی اسناد آن سال مالی بصورت 

 ویرایش و حذف اسناد وجود ندارد. دائمی می شود و دیگر امکان 

 در زیر نمونه ثبت سند اختتامیه در نرم افزار حسابداری میزان را می توانید مشاهده نمایید 
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